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En contestacion a su oficio 101/2015 En el que solicita “Los Catalogos
Documentales de los Archivos Administrativos” Por este medio le informo a usted
que estan en proceso de elaboracién debido a que se me nombré como
Coordinadora de Archivos y Encargada de Archivos de Concentracién del H.
Ayuntamiento de Cerro Azul, Ver. Con Fecha 22 de Mayo del presente afio.

Es importante mencionarle, que para la elaboracién de los Catalogo Documentales
era necesario como primer paso, tomar la capacitacion correspondiente en el Archivo
General del Estado de Veracruz, la cual se solicito en fecha 24 de Marzo de 2015
pero el Archivo General del Estado de Veracruz nos programé para recibir la
capacitacion el dia 27 y 28 de Mayo de 2015; adicionalmente asisti al curso
"Archivos’ de fecha 06 de Mayo del presente afio impartido en el IVAI y tomé el
curso en linea en el Campus Virtual del INAI (CEVIFAI) de fecha 12 de Junio del
presente afno para profundizar mas el tema.

Posterior a la capacitacién del Archivo General del Estado de Veracruz, se hizo una
reunion con todas las areas administrativas del H. Ayuntamiento el dia 09 de junio
del presente afo informandoles el llenado de la Ficha de Valoracion ya que este
instrumento es indispensable para la elaboracién de los “Catalogos Documentales”
mencionados anteriormente, y a la fecha de hoy han sido pocas las areas
administrativas que han cumplido con el llenado de las fichas de valoracién.

Adjunto el presente: Copia de mi Nombramiento Coordinadora de Archivos y
Encargada de Archivos de Concentracion del H. Ayuntamiento de Cerro Azul,
Ver. Con fecha 22 de Mayo del presente afio.

Copia de Constancia del curso de “Archivos’” de fecha 06 de Mayo del 2015.

Copia de Constancia de acreditamiento al curso “Gestion de Archivos
Administrativos e Histoéricos, e Instrumentos de Control Archivistico” con fecha
27 y 28 de Junio de 2015 impartido En el Archivo General del Estado de Veracruz.

Copia de Constancia de acreditamiento al curso “Organizacién y Conservacién de
fos Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
Federal” tomado en linea en el Campus Virtual del INAI (CEVIFAI) de fecha 12 de
Junio del presente afio.

Sin otro asunto en particular, le envié un cordial saludo.
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